附属環境工学研究教育センター棟（CE40）の管理および利用に関する規定

(1) センター棟の管理に関する規定

(ア) 部屋等の管理

1) 部屋等の管理者

・共有部分および事務室の管理者は、事務員とする。なお、共有部分とは、玄関、リフレッシュコーナー、廊下、階段、トイレ、シャワー室、多目的セミナー室、アジア環境技術情報資料室、裏口、屋外階段および屋上のことを指す。

・各講座の実験室の管理者は、各講座の教員とする。

・センター長室の管理者は、センター長とする。

・客員教授室の管理者は、客員教授とする。

2) 鍵の管理

・部屋等の扉の鍵は、各扉につき２つあり、１つは各部屋の管理者が、１つは事務室で管理する。ただし、1部屋に同じ鍵で開閉錠可能な扉が複数ある場合、それらの扉の鍵のうち、1つは各部屋の管理者が、残りは事務室で管理する。

3) 施錠

・部屋等の扉および窓の施錠は、管理者が責任を持って監督する。なお、玄関の扉は、平日10時から16時の間、常時開錠される。

4) 換気

・部屋等の換気は、ホルムアルデヒド等への対策のため、暫くの間、24時間換気を原則とする。

(イ) 保守点検

1) 移動式クレーンの年次点検

・105号室および106号室の管理者は、室内設置の移動式クレーンの年に一度、点検を行なわなければならない（毎年6月）。

・年次点検のチェックシート等は、事務室にて配布する（現在、取り寄せ中）。

・年次点検に用いたチェックシートは、法律上、3年間保管しなければならない。

(2) センター棟の利用に関する規定

(ア) 生活規則

1) 土足

共有部分は土足可とする。ただし、アジア環境情報技術資料室内およびシャワー室内は土足厳禁とする。各講座の実験室、センター長室および客員教授室については、部屋の管理者に委ねる。

2) 喫煙

館内では、禁煙とする。喫煙の際には、館外設置（北側外階段）の灰皿を利用する。強風、豪雨等の天候不良時には、不測の事態に備え、灰皿は建物内に収納する。灰皿を利用する喫煙者は、灰皿およびその周辺の美観の保守に努める。吸殻等を散らかす等、灰皿周辺を汚してしまった場合には、その本人が速やかに清掃を行なう。

(イ) 共有部分の利用規則

1) アジア環境技術情報資料室の利用規定

利用可能な時間帯は平日の10時から16時とする。利用者は、入室時および退室時に、それぞれ入室手続きおよび退室手続きを事務室にて行なう。なお、時間外の利用を希望する者は、事前に所定の時間外利用申請書を事務室に提出し、利用前および利用後の直近の利用可能時間に事務室にて鍵の受け取りおよび返却を行なう。

書籍の貸出および返却の際には、事務室にて所定の手続きを行なう。AV機器を利用する際には、事務室にて所定の手続きを行なう。室内では土足厳禁、飲食厳禁とする。なお、資料室内の会議スペースは開放するが、会議スペースを長時間使用する者は、所定の利用申請書を事務室に提出する。

2) 多目的セミナー室の利用規定

利用者は、利用の前日までに、所定の利用申請書を事務室に提出する。利用者は、利用直前に事務室にて鍵を受け取り、利用直後に事務室に鍵を返却する。なお、利用当日が土日祝祭日の場合、または利用時間が平日の１０時から１６時の間でない場合は、利用者は、利用前および利用後の直近の平日に、それぞれ鍵の受け取りおよび返却を行なう。

3) シャワー室の利用規定

利用者は、事前に所定の利用申請書を事務室に提出する。利用申請書の受付は、平日の１０時から１６時の間とする。利用者は、利用直前に事務室にて鍵を受け取り、利用直後に事務室に鍵を返却する。なお、利用当日が土日祝祭日の場合、または利用時間が平日の１０時から１６時の間でない場合には、利用者は、利用前および利用後の直近の平日に、それぞれ鍵の受け取りおよび返却を行なう。

利用者は、節水・節電に努め、シャワー室内を清潔に保つよう心がける。タオルや石鹸等、シャワー室の利用で必要なものは利用者自身で用意し、シャワー室に放置しないこと。シャワー室内で発生したごみ等は、利用者自身で持ち帰り、適正に処理および処分を行なう。

4) リフレッシュコーナーのキッチンの利用規定

キッチンでの調理には、センター長からの許可を必要とする。利用者は、リフレッシュコーナーを清潔に保つよう心がける。リフレッシュコーナーで発生したごみ等は、利用者自身で持ち帰り、適正に処理および処分を行なう。

5) センター群駐車場の利用規定

（用度係で検討中）
(3) センター棟における非常時の連絡先

(ア) 施設、設備に関する連絡先

エネルギーセンター　（内線）2570

　　　　　　　　　　（外線）802-2570

(イ) 防犯、犯罪に関する連絡先

守衛所　（内線）2305

警察　　1１0

西警察署　　805-6110　（西区今宿町106-1）

元岡駐在所　　806-2322　（西区大字田尻645-8）

(ウ) 消防、火災に関する連絡先

消防　　119

西消防署　　806-0642　（西区今宿東1丁目7-12）

元岡出張所　　807-8919　（西区元岡633-2）

（平成19年7月9日運営委員会承認）
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